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Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi szakmai tevékenységérol

A 2017. ¢vi dnkormanyzati koltségvetési beszamol6 targyaldsakor felvetédott az Ugyrendi, Jogl-
és Osszeférhetetlenségi Bizottsag iilésén, hogy a Polgarmesteri Hivatal szakmai beszdmoldja is
fuggelekben torténjen az éves koltségvetési beszamolok alkalméval, mint az intézményeksé.

Ennek a felvetésnek, kérésnek eleget téve a 2018. évi szakmai munkardl nem az elSterjesztésben,
hanem a 10. szamu fliggelékben adok téjékoztatast a Tisztelt Képviselé-testiiletnek.

A Csongradi Polgarmesteri Hivatal a képvisel6-testiilet 2018. junius 28-ai iilésén szamolt be a
2015-2017. évi tevékenységérdl, melyet a testiilet elfogadott, egyben utasitotta a jegyz6t, hogy a
Polgirmesteri Hivatal 1étszamat 1 f6 féallasu, teljes intézkedési jogkérrel rendelkezd kozteriilet-
feliigyelével bévitse és az ahhoz szitkséges intézkedéseket tegye meg.

A hatdrozatnak megfeleléen a kozteriilet-feliigyelet 1étszdma 2018. évben 1 fovel névekedett. A
Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag 2018. november 19-ei iilésén a kozteriilet-feliigyelet
beszamolt a 2018. februar 01-november 18. kozotti tevékenységérol.

Lényeges valtozast jelentett a kdztisztvisel6k életszinvonaldban az illetményalap névelése, melyet
a testiilet 2018. december 20-ai iilésén 38.650 Ft-r6l 51.000 Ft-ra novelt meg 2019. januar 01-
jétol.

A 2018. évi munkavégzést nagyban befolyasolta a 2019. janudr 01-jétél t6rténd csatlakozas az
ASP Kozponti Iranyitasi és Ellen6rzési Rendszerhez. A 2018. év az erre vald felkésziilés éve volt.
Szinte minden koztisztviseld részt vett a Magyar Allamkincstar altal Szegeden tortént képzésben.
Az Addcsoport és Koltségvetési Csoport egyes munkatérsai 10 napos tovabbképzésen vettek
részt.

A Polgarmesteri Hivatal jogallasat tekintve jogi szabalyozassal és 6nallé kéltségvetéssel
rendelkezd Onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv. A képviselé-testiilet altal elfogadott alapitd
okirattal és SZMSZ-¢l rendelkezik.

A Polgarmesteri Hivatal hdrom irodara, az irodak csoportokra tagozédnak. A 2018. évben végzett
tevékenységrol kiilon irodanként, illetve csoportonként szamolnak be az alabbiak szerint:

I. Jegyzdi Iroda:
a.) Igazgatdsi és Szervezési Csoport:

A Csoport vegyes dsszetételll, hataskdre széles skdldn mozog. A Csoport latja el a képviselé-
testiilet és bizottsdgai, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos
szervezési €s adminisztrativ feladatokat, az iilések jegyzOkdnyvvezetését, hatédrozatok elkészitését,
rendeletek  kihirdetését, egységes szerkezetbe foglaldsat, gondoskodik ezek Nemzeti
Jogszabalytéarba torténd feltoltésérdl.

A 2018. évben tobbletfeladatot jelentett az orszaggylilési képviseldk vélasztasanak elékészitése,
lebonyolitasa: névjegyzékek vezetése, kozremiikodk felkészitése, a szavazéhelyiségek
kialakitdsa, berendezése, a szavazasnapi feladatok koordindlasa. Csoportunk végzi a hatdsagi
Ugyintézéshez kapcsoloddan a vagyonvizsgalatot a Foldhivatali Informaciés Rendszeren
(Takarnet) keresztil, valamint a személyes adatok ellenérzését a Helyi Vizual Regiszter
Rendszeren keresztiil.




Féldigyek, hirdetmények: a hirdetményi eljards keretében a rendeleteink, a tarshatosagoktol,
birésagoktol, végrehajtoktol érkezd, valamint a foldiigyi igazgatdsban a kiiltertileti ingatlanok
adisvétele és haszonbérbe adasa vonatkozasiban hirdetményi tdjékoztatasra keriil sor (2018-ban
243 db term6fsld, 257 db egyéb hirdetmény kifliggesztésre kerdilt sor).

Anyakonyvi ligyek: a sziiletés, a hazassag és a halaleset anyakdnyvezése ¢s az ezzel kapcsolatos
anyakonyvi nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetése, utolagos anyakOnyvezesek,
hézassagkétés, névadod, évforduldk levezetése. A gyermek csaladi jogallasanak rendezése
érdekében teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat teheté az anyakdnyvvezeté elott (2018-ban:
112 hazassagkotés és 76 halaleset volt, 12 honositasi eljarasra kertilt sor.)

Cimképzés: Csoportunk az illetékességi teriiletére vonatkozoan elltja a cimkezeléssel dsszefliggd
feladatokat. Az ingatlannyilvantartasi azonosito kodok, cimkoordinaték feltéltése, valtoztatasa,
karbantartasa folyamatosan torténik.

Hagyatéki eljaras: Csoportunk a hagyatéki ligyintézés keretében elkésziti az elhunyt
vagyonleltdrat, megkeresést intéz a lajstromozott vagyontargyakat nyilvantarté hatosagokhoz,
megbizonyosodik az elhunyt nevén szerepld ingatlan vagyonrél, az elkésziilt leltart a
kozjegyzének tovabbitja a hagyatéki eljaras lefolytatdsa érdekében (2018-ban 514 alap- es
péthagyatéki eljardsra kertilt sor).

A gyamsag illetve gondnoksdg ala helyezett személyek vagyonleltiranak elkészitese a
gyamhatosag kérésére a hagyatéki vagyon leltarozaséra vonatkozd szabalyok alapjan torténik,
szintén a Csoportunk feladatkorében.

Ipar, kereskedelem, szallashelyek: Csoportunk feladata a kereskedelmi, ipari, szallishely-
szolgéltatasi tevékenység nyilvantartdsa, engedélyezése, ellendrzése. A kereskedd részére a
jegyz6 tevékenységének bejelentésérdl szolo engedélyt vagy igazolast allit ki, szakhatdsagok
bevonasaval (2018-ban: 15 uj ipari, 48 1j kereskedelmi és 7 uj szallashely-szolgéltatasi
tevékenység indult Csongrddon). A vendéglatohelyek szamara évi 12 alkalommal elSzetes
bejelentéshez kotétten az éjszakai nyitvatartast szintén a Csoportunk engedélyezi és a Kozteriilet-
feliigyelettel kozosen ellendrzi. A jegyzd szezonalisan jelentkezd feladata a Kords-toroki Napok
engedélyezése, amely a zenés-tancos rendezvényekrdl szold korményrendelet eljdrdsi szabalyai
szerint torténik.

Birtokvédelem, 4llattartas, allatvédelem: A birtokvédelem, az éllattartas és az allatvédelmi jellegl
hatésagi tigyekben a jarasi kornyezetvédelmi és szabalysértési hatosaggal, valamint a jarasi
allategészségiigyi osztallyal szoros egyiittmitkddésre latjuk el hataskoriinket. Az 1 éven tdl
fennallé szomszédjogi vitdk, valamint a birtoklas jogcimen alapulé tUn. possessorius
birtokvédelem azonban a jarasi birdsag hataskorébe tartoznak (2018-ban éallatvédelem, allattartas:
9 eljaras, birtokvédelem: 16 eljaras). A Hivatal szamos panaszként kezelt birtokvédelmi jellegii
iiggyel foglalkozik a panaszokrdl és a kdzérdekil bejelentésekrdl sz616 2013. évi CLXV. torveny
alapjan.

Méhészeti tevékenység: bejelentés alapjan a jegyz0 veszi nyilvantartasba a méhészeket, valamint
a méhek kiszallitasat és beszallitasat is be kell jelenteni a jegyz6 felé (2018-ban: 15 db allando, 17
db vandorméhész).

Talalt targyak: A talalt trgyakat a polgari jog szabalya szerint a talalastol szamitott 8 napon beliil
a jegyz6nek kell 4tadni, amennyiben a dolog elvesztje, tulajdonosa vagy a dolog atvételre
jogosult mas személy nem fellelheté (2018-ban: 19 db).

Ovodai felmentések: a Csoportunk jegyzéi hatdskdrben figyelemmel kiséri az o6vodai
kotelezettség teljesitését, elrendeli az 6vodai nevelés keretében folyé foglalkozason vald
részvételt, szilkség esetén jelzéssel él a szabalysértési hatosag felé. Meghatarozott esetekben
felmenti a gyermeket az 6vodakotelezettségét teljesitése alol (2018-ban 1 esetben).

Csoportunk l4tja el a helyi tanulmanyi 6sztondijrendszer, valamint a Helyi Osztondij Bizottsag
miikidtetésével kapesolatos feladatokat (2018: 6 f8), valamint gondoskodik az étkeztetési téritési
dijak behajtasa irant.

Iktatasi és ellaté feladatok: Csoportunk latja el a hivatali iktatassal, irattarozéassal, selejtezéssel
kapcsolatos fobb feladatait, kapcsolatot tart a levéltarral.



Betartatja az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt elbirdsokat, felel az iratok szakszer(i kezelésért,
Osszeallitja a hatdsagi statisztikat. Csoportunk biztositja tovabbd a Hivatal miikodéséhez a
technikai feltételeket, gondoskodik a Hivatal kiilsé és belsé 4dllaginak megdvasardl,
karbantartasardl, megteremti a biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket.

b.) Szocidlis és Lakdsiigyi Csoport:

Feladata volt jegyz6i hataskérben a gyermekvédelmi tSrvényben meghatirozott pénzbeli és
természetbeni ellatasok biztositdsa, a hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitésa,
kémyezettanulmany készitése, gyermek étkezési téritési dijhatralékok behajtasa, a nyari taborok
megszervezeése, Csongrad Vérosi Didkénkormanyzat mitkddtetése.

Polgarmesteri hatarkérben feladata volt a pénzbeli és természetbeni telepiilési tdmogatasok
megallapitasa, folydsitdsa, koztemetés elrendelése, megtéritése, a BURSA Hungarica
Felsdoktatasi osztondij palydzat lebonyolitdsa. 2018. évben plusz feladat volt még a szocialis
tlizifa kiosztdsa, a téli rezsicsSkkentés lebonyolitdsa azon haztartasoknal, akik nem részesiiltek
korabban gaz- vagy tdvhdszolgaitatashoz nyujtott timogatdsban.

Az iroda latta el a honvédségi bérlé kijeldlési jogh lakdsok valamint a szociélis helyzet alapjan
torténd lakasok bérbeadasat (palyaztatas, szerz0déskstés, bérleti szerz6dés felmondésa, kézlizemi
dijtartozasok féléves ellendrzése), ezen lakasok egy részének feljitisat EFOP-os palyazat,
kozfoglalkoztatasi program keretében vagy énkormanyzati forrasbol.

A csoport aktivan részt vett a képvisel6-testillet munkajaban (elSterjesztések készitése a helyi
rendeletek vonatkozésaban, szocialis és gyermekvédelmi intézmények fenntartasa-miikodtetése
kapcsan).

Az iroda a jarsi startmunka mintaprogramok megszervezésében, lebonyolitdsaban koordinicids
tevékenységet latott el.

Folyamatosan vezette a szocidlis és gyermekvédelmi torvényben eldirt elektronikus
nyilvantartasokat, statisztikai adatokat szolgaltatott. Részt vett a gyermekjoléti alapellatasoknal és
az apolast, gondozast nyjté id6sek otthonainal (Piroskavarosi Idések otthona, Gondviselés Haza,
Apolé otthon) lefolytatott hatésagi ellendrzéseken, fenntart6i ellendrzéseket végzett. Szakmai
egyeztetéseket végzett a Gyermekek Atmeneti Otthona tovabbi mitkddtetése érdekében.

Az iroda tevékenységi korében feliilvizsgalta a Helyi Esélyegyenl6ségi Programot (HEP).
Folyamatosan figyelemmel kisérte a lakossdg szocialis helyzetét , a bérlakdsban él6k
koriilményeit, a palyazati lehet§ségeket és ennek fliggvényében javaslatot tesz a képviseld-testiilet
felé.

c.) Kozteriilet-feliigyelet:

Csongréd Véros Kozteriilet-feliigyeletének 1étszdma 2018-ban egy teljes munkaidében
foglalkoztatott koztertilet-feliigyelovel boviilt. Munkajuk nagy részét a kozteriilet és az
clhanyagolt ingatlanok, a zoldteriileti parkolas ellenbrzése, gépjarmiivek elszéllittatisa és a
személyesen vagy telefonon érkezé egyedi bejelentések intézése teszi ki. A kozteriilet-feliigyelet
helyszini birsdgolasi jogkore, nem csak a helyi rendeletek, hanem a szabéilysértésekrdl sz616 2012
évi IL tv. alapjan is fenn all. A Kords-toroki napok alatt a szabalysértési torvény alapjan is sor
keriilt helyszini birsdg kiszabasara. A Feliigyelet kozos szolgalatot 14t el a renddrséggel. Havi
rendszerességgel torténik a varos kozvilagitdsanak ellenérzése. 2018-ban 67 esetben jartunk el
gazos telek, 13 esetben épitési tormelék, 32 esetben gépjarmil szabalytalan. parkolds/elszallittatds,
20 esetben engedély nélkiili kozteriilet-hasznalat tigyében. Tekintettel arra, hogy a kézteriilet-
hasznalat engedélyezése 2019-16] a feliigyelet feladatkorébe keriilt, a felderitett ligyek novekedése
varhatd.




I1. Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda:

a.) Fejlesztési és Vagyongazdalkoddsi Csoport:

A varosiizemeltetés és az ahhoz szorosan kapcsoldédo teriiletek ellatdsa volt a feladat. Ide
tartoznak még a palydzatokkal, a palyazatok és a beruhazasok elokészitésével, azok folyamatos
kontroll alatt tartdsaval kapcsolatos feladatok, valamint a kdzbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lebonyolitasaval és utdlagos ellendrzésével kapcsolatos feladatok. Az iroda feladata a
varosstratégia el6készitése, a fejlesztések és a beruhdzasok rendszerbe szervezése, a
varosfejlesztési feladatok végrehajtdsa és folyamatos ellendrzése, a sziikséges intézkedések
kidolgozasa a tarsirodakkal egyiittmikodve. Feladata volt tovabba a vagyongazdalkodéssal, lakds
¢s helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

El6készitette a beruhdzassal kapcsolatos dontéseket, szervezte és biztositotta a dontések
vegrehajtasat.

Ellatta az onkormanyzat koltségvetésében jovahagyott beruhazasaival, azok eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat. Elokészitette a fejlesztési és felujitdsi feladatokkal Osszefliggd
el6terjesztéseket.

Figyelemmel kisérte az Eurdpai Unios és egyéb palyazati kiirasokat, valamint azok elinditasat és
eredményét. A palyazati lehetdségekrdl tajékoztatta a Hivatal belsd szervezeti egységeit €s az
intézményeket. Figyelemmel kisérte az éves koltségvetésben jovahagyott feladatokkal 6sszefliggd
palyazatokat, s azok eredményeirdl, illetve nyertes palyazat esetén annak végrehajtasarol
tajékoztatta a Testliletet.

Ko6zremikodstt az Onkormdnyzat altal benyujtandé palyazatok elSkészitésében, 4ltalanos
adatszolgaltatdsokban, ide nem értve a palyazatok szakmai tartalmanak meghatarozasat, amely a
palyazat targya szerinti iroda feladata volt.

Nyilvantartotta az 6nkormanyzat és intézményei altal benydjtott palyazatokat.

- szakmai igazolast készitett a kifizetésekkel kapcsolatban,

- kzremiikddott a projekt elérehaladési jelentések elkészitésében,

- k6zremiik6dott az ellenérzési, monitoring folyamatokban,

- gondoskodott a timogatasok elszamolédsarol.

Eldkészitette a palyazatokkal kapcsolatos szerzdések megkotését. Elokészitette és lefolytatta a
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasokat.

b.) Mérnéki és Varosiizemeltetési Csoport: (4j nevén Epitéshat6sagi csoport)

Elsésorban egyedi épitésiigyi hatdsagi tigyekben jar el, illetve szakhatosagként miikédik kozre
mas hatdsagok eljardsaiban. Vérosiizemeltetési feladatokat is ellat (ar és belvizvédelemmel,
fakkal, zoldteriiletekkel, hulladékokkal és azok elszallitisaval, természetvédelemmel, stb.
kapcsolatos igyek).

Atmenetileg a kozteriilet-hasznalati engedélyekkel kapcsolatos tigyeket is intézi.

Az épitési hatdsagi eljarasok teljes Uj jogszabalyrendszer alapjan 2013. januéar 1-t81 kizardlag
elektronikusan (ETDR rendszerben) intézhetéek.

ETDR: Epitésiigyi hatésagi eljarast Tamogaté elektronikus Dokumentacids Rendszer.

Az iigyfelek a kérelmet ugyan papir formaban is benyujthatjdk, de a dokumentumokat
elektronikus formaban kell feltolteni a kérelem mellékleteként. A szakhatosagokkal, felettes
szervekkel viszont kizérdlag elektronikusan van lehet6ség a kapcsolattartdsra. A hatdsagi
munkabol bevétel nem keletkezett.




III. Gazdalkodasi Iroda

a.) Kéltsegvetési Csoport

Az operativ gazdalkodasi, nyilvantartdsi és finanszirozési feladatok mellett elkészitette a
koltségvetés, a beszamolok és az eldiranyzat modositasokra vonatkozé el6terjesztéseket.

A célzottan kapott allami tdmogatasokkal a Magyar Allamkincstar felé a Koltségvetési Csoport
elszamolt.

A jogszabalyvaltozasokbdl ered6 gazdasagi feladatokat az iroda irdnyitotta, koordinalta.

A Dr. Szarka Odon Egyesitett Egészségiigyi és Szocialis Intézmény, a Piroskavarosi Szociélis
Csalad ¢s Gyermekjo6léti Intézmény, Alkotéhaz, Homokhatsagi Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulas és Konzorcium, Csongrad-Csanytelek Ivévizmindségjavité Tarsulas,
Csongrad Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata konyvelési feladatait az iroda végezte az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal konyvelése mellett.

A lakas és nem lakéscélu bérlemények szamlazasaval kapcesolatos feladatokat és egyéb szamlak
clkészitését szintén az iroda végezte. A képviseld-testiileti tagok, kiilsé bizottsagi tagok részére és
egyeb esetekben a megbizasi dijak szamfejtése, utalasa id6ben megtdrtént.

A civil és sportszervezetek szamara a testiileti dontésnek megfelelden jovahagyott Gsszegek
kiutalasra kerliltek. A munkabérek utaldsa is id6ben megtdrtént. Az intézmények részére a
tdmogatasi dsszegeket havonta atutaltuk.

A kozfoglalkoztatottak szamara havonta pénztarbol a bérek kifizetésre keriiltek. A segélyezettek
szamara jovahagyott Osszegeket atutaltuk, az élelmiszer és a gydgyszerutalvanyokat szintén
atvehették a pénztarban. A tdrzskdnyvi nyilvantartisban bekovetkezett véltozasok a Magyar
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Allamkincstar részére t6rténd tovabbitasét az iroda koordinalta.

b.) Adocsoport

Az Adécsoport februar végén - marcius elején az addegyenleg értesitdket és a névre szold kitsltott
csekkeket elkészitette, kinyomtatta és gondoskodott a cimzettek szdméra torténd kézbesitésérél,
hogy marcius 16. napjaig elegendé id6 alljon rendelkezésre az addk befizetéséhez.

Az egyenlegértesiték cimzetthez torténd kézbesitését kovetéen jelentdsen megndtt az
Adocsoportnal az ugyfélforgalom. 2019. évben kiszélesedik az elektronikusan intézheté tigyck
kére. Az Onkormanyzati Hivatali Portdlon (OHP) 25 db elektronikusan kitélthetd, bekiildhetd és
feldolgozhaté elektronikus trlap keriilt publikalasra. Ezek alkalmazdsa mind a bekﬁldé, mind a
fogado és feldolgozo fél részére 0j feladatot jelent. T6megesen az ipariizési ado bevallasok
fogaddsa és az uj rendszerben térténé feldolgozasa jelent valtozast a kordbbi munkafeladatokhoz
képest.

A fennallé adohétralék beszedése érdekében a végrehajtas eszkodzeivel is élt az iroda (inkasszo
benyljtasa, NAV megkeresés, végrehajté irodanal végrehajtasi intézkedés kezdeményezése,
jelzalogjog bejegyzésének kérése, gépjarmii forgalombdl torténd kivondsanak kezdeményezése,
stb.).

Minden adénemnél 100%-on feliili volt az adébevételek teljesiilésének a mértéke, az add
felderitési és végrehajtasi, ellenérzési tevékenységnek is kszénhetd.

Az ASP rendszerre valé felkésziilés keretében az iroda munkatarsai tobb alkalommal oktatason
vettek részt. 2018. év az adatbazis aktualizilasa jegyében az ,adattisztitissal” telt, majd 2019. év
elején sikeresen végrehajtottdk az adatmigralast.

A helyi ad6kra vonatkozo6 rendelet-médositasokat az iroda elékészitette. Az add méltanyossdgi
ligyekben a dontés elokdészitést a jegyz6 szamara az Adocsoport munkatarsai elvégezték.

A Koéros-toroki iidiilStertileten a nyar folyaman helyszini ellendrzéseket végeztek az Addécsoport
munkatérsai.

Csongrad, 2019. majus 07.
Dr. Juhasz Laszlo

jegyzb



