1. melléklet a 26/2016 (11.18) 6nkormanyzati hatirozathoz

CSONGRAD VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Csongrad Véros Onkorméanyzatéanak Képviseld-testiilete a kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi
CXLIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az Onkorményzat altal
kezdeményezett kozbeszerzések soran alkalmazandé eljérasokra a kovetkezd Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szabilyzat célja

Jelen Szabélyzat célja, hogy

Csongrid Véros Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzaf) és intézményei
kozbeszerzéseire vonatkozoan meghatarozza:

- a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatdsanak, bels§ ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- az ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felel9sségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

kozbeszerzési eljarasok sordn hozott dontésekért felelds személyt (személyeket),

illetéleg testiiletet,

1

2 Alapelvek
Az Onkormanyzat 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.
§-4ban rogzitett alapelvek maradéktalan betartisat.

3 A Szabilyzat tirgyi hatilya

3.1. A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatélya alé tartoz6 - a
kozbeszerzés targyat képezd és a kivételi korbe nem tartozé - drubeszerzés, épitési
beruhdzis, épitési koncesszi6, szolgiltatds, szolgiltatdsi koncesszié, valamint
tervpalyizat megrendelésére, ahol visszterhes szerzédés kertében az Onkorményzat
vagy intézménye jar el ajanlatkér6ként (pl.: mint vevé, megrendels, megbizo, stb.), és
a kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-
ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart.



2.2. Az ‘értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatdésag minden évben kozzé teszi a

Kézbeszerzési Ertesitoben, a kozbeszerzési értékhatarokra a mindenkor hatlyos Kbt.
és a koltségvetési torvény rendelkezései az iranyadoak, melyek figyelembe vételével
kertil lefolytatasra az adott kdzbeszerzési eljards a megfelel6 eljarasrend alapjan.

2.3. Az éves koltségvetésben tervezett azon beszerzésre, melynek becsiilt értéke az

2.4.

4.

4.1.

adott beszerzési targyak esetében a Kbt. 115.§ (1) bekezdés szerint (drubeszerzés vagy
szolgéltatas becsiilt értéke nem éri el a netté 18 millié forintot, vagy épitési beruhazas
becsiilt értéke nem éri el a netté 100 millié forintot) meghatirozott értékhatarig
beszerzési célokményt kell késziteni az 1. szamd mellékletben foglaltak szerint. A
beszerzési célokmianyt a Képviselo-testiilet Pénziigyi és Virosfejlesztési
Bizottsaganak, valamint a k6zbeszerzés tirgya szerinti illetékes Bizottsagnak be kell
mutatni véleményezésre. a beszerzési célokmanyt a polgarmester hagyja jova.

Az éves koltségvetésben tervezett azon beszerzésre, amelynek becsiilt értéke
drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetében eléri, vagy meghaladja a netté 18
millié Ft-ot, épitési beruhdzas esetében eléri, vagy meghaladja a netté 100 milli6 Ft-ot,
az adott beszerzési targyak esetében beszerzési engedélyokiratot kell késziteni a 2.
szamu mellékletben foglaltak szerint. A beszerzési engedélyokiratot a Képviseld-
testiilet Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsaganak, valamint a kbzbeszerzés targya
szerinti  Bizottsag(ok)nak be kell mutatni véleményezésre, a beszerzési
engedélyokiratot a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A Szabailyzat személyi hatilya

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:

az Onkormdnyzat altal kiirt kézbeszerzési eljarasokat el6készits, az eljardsokba bevont
személyekre, bizottsagokra és az eljaras sordn déntéshozéd személyre, testiiletekre,

az Onkormdnyzat altal megbizott kozbeszerzési szaktanacsaddkra, illetve egyéb
szakértokre a megbizasuk tartalma szerint.

A Szabilyzat viszonya a jogszabilyokhoz

5.1. A Szabalyzat -a Kbt. legfontosabb elemeit kiemelve - alapvetbéen az
Onkormanyzatra vonatkozé sajatos és kiilonds szabalyokat tartalmazza, ezért azt a
Kbt-vel, illetve annak végrehajtisi rendeleteivel és a vonatkozd jogszabalyokkal
egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

52. A Szabdlyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési
Hatésag ajanlasait, dtmutatdit, a Hatésag elnokének tajékoztatdit, valamint a 2014-
2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbél szarmazo
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolé 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
vonatkozo rendelkezéseit, annak hatalya ala tartozé kbzbeszerzések esetén.

5.3. Amennyiben a szabdlyzat valamely rendelkezése jogszabdllyal ellentétes
(jogszabalyvaltozas miatt), ugy az ilyen rendelkezés helyett a jogszabdly megfeleld
rendelkezését kell alkalmazni.



1.

2.

5.4. A kozbeszerzési eljardsnak a Kbt-ben meghatirozott szabalyaitél csak
annyiban lehet eltémi, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi. Amennyiben a
szabdlyzat rendelkezései eltérést mutatnak a Kbt. kdgens rendelkezéseihez képest, gy
a Kbt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat I-VI. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi
fogalmat a Kbt. eloirdsai, definici6i szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a
kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, Ugy az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatirozsarol.

II. FEJEZET
A kozbeszerzéssel, a kozbeszerzési eljarissal kapcsolatos kozos rendelkezések

Osszeférhetetlenségi szabdlyok

I.1. A Kbt. 24.§ alapjan az ajanlatkér6 koteles minden sziikséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkertilje az sszeférhetetlenséget és a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezé helyzetek kialakulasat.

1.2.  Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és
lefolytatasdban az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak pértatlan és targyilagos gyakorldsdra barmely okbol, igy kiilondsen
gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével
fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

1.3. Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkér$ altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az e pont szerinti
Osszeférhetetlenség.

1.4, Az oOsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot az adott kozbeszerzési
eljards irataihoz kell csatolni, melyhez kapcsolédd nyilatkozat-minta jelen
szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezi

Kdzbeszerzési eljarisok nyilvanossiginak biztositisa

2.1. Az Onkorményzat koteles az alabbi adatokat, informéciokat, dokumentumokat
a www.csongrad.hu honlapon &t munkanapon beliil kézzétenni:

a) akodzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (médositésait);

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h-i) pontjanak, valamint a 12.§ (1)-(5) bekezdésének
alkalmazisaval megkotott szerz6déseket;

c) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80, § (2) bekezdése szerinti adatokat;

d) akozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljards vonatkozasaban




- a kérelem e térvényben meghatédrozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],
- a Kozbeszerzési Dontébizottsag szerzo6dés megkotését engedélyezd végzését
[Kbt. 144. § (4) bekezdés];
e) arészvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol sz6l6 Gsszegezést;
- a kérelem e t6rvényben meghatdrozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],
- a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg szerzédés megktését engedélyezd végzését
[Kbt. 144. § (4) bekezdés];
f) akozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket;
g) aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:
- hivatkozést a kézbeszerzési eljarast megindit6 hirdetményre,
- aszerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerii volt- e
- aszerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat,
- tovabba az ellenszolgéltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét;
h) a killén jogszabdlyban meghatirozott éves statisztikai Osszegzést az elGirt
hatariddig.

2.2. Az adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossdgra hozatala iizleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Kozbeszerzései terv

3.1.Az Onkorményzat az adott évre tervezett kizbeszerzéseirl az adott koltségvetési
év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni,
melyet a Képvisel§-testiilet jogosult jovahagyni. A kozbeszerzési tervet 5 évig
meg kell 6rizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

3.2.A tervet a www.csongrad.hu honlapon fel kell tiintetni a Kbt. 42.§ -ban iranyad6
szabalyok figyelembevételével.

3.3.Az éves Osszesitett kizbeszerzési terv dsszedllitisa a Fejlesztési és Uzemeltetési
Iroda feladata.

3.4.A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:
- akozbeszerzés targyat,
- az irdnyad¢ eljarasrendet,
- az eljaras becsiilt értékeét,
- az eljaras tipusat,
- az eljaras inditasdnak varhatd idépontjat,
- az eljaras befejezésének tervezett idépontjat,
- aszerzOdés teljesitésének varhatd idépontjat, vagy idétartamat,
- modositas esetén annak indokat.

3.5.A kozbeszerzési tervben meghatarozottaktdl valé barminemii eltérés esetén a
tervet modositani kell. A kozbeszerzési terv elkészitése elott Ajanlatkérd indithat
kozbeszerzési eljarast, az eljardst azonban a tervben is szerepeltetni kell. A
kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kidzbeszerzésre
vonatkozé eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat (ajénlatkérd)

i
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1.

a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest mddositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az 4ltala
elére nem lathaté okbol elballt kdzbeszerzés igény vagy egyéb valtozds miatt
mertilt fel. Ilyen esetekben a kézbeszerzési tervet modositani kell, indokolva annak
sziikségességét.

3.6.A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositisénak a Kozbeszerzési Hatdsag
altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban valé
kozzététel valamely okbol nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan — torténd
kozzétételrdl a Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda gondoskodik.

Az éves statisztikai dsszegezés

Az ajénlatkéré nevében a Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda a targyévi beszerzésekrél
kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést készit,
melyet legkésobb a targyévet koveté év majus 31. napjdig kell megkiildenie a
Ko6zbeszerzési Hatésdgnak a 92/2011. (XI1.30.) NFM rendelet 36.§ (1) bekezdése

alapjan.
A kozbeszerzés értékének meghatiarozasa (becsiilt érték)

5.1. AKbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kiizbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés
megkezdésekor annak targyéért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 17-20. §- ban foglaltakra tekintettel
megéllapitott - teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
Opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatisba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

5.2. A becsiilt érték pontos meghatdrozasa érdekében a Fejlesztési és Uzemeltetési
Iroda épitési beruhdzas esetén elsGsorban a tervezéi koltségbecslést (a tervezd
altal elkészitett 4drazott koltségvetdsi kifrast) veszi figyelembe, egyéb
kozbeszerzési targy esetén — sziikség szerint — piackutatdst végez. A jelen pont
szerint elvégzett, a becsiilt érték pontos meghatirozasat elGsegité cselekményeket
minden esetben papiralapon dokumentélni kell, a dokumentacié a kdzbeszerzési
tigyirat részét képezi.

5.3. A beszerzés becstilt értékét a Kbt. 16.-20.§-ai alapjan, illetve épitési beruhazas
esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13.§-at is figyelembe véve kell
megéllapitani és annak eredményét dokumentalni.

5.4. Az eljaras elokészitése soran keletkezett, illetbleg a beszerzés becsiilt értéke
meghatarozisanak alapjaul szolgdlé dokumentumokat a k&zbeszerzési eljaras
iratai k6z6tt meg kell Grizni.

HL.FEJEZET
Kiozbeszerzési eljariasok el6készitése, igények tervezése

A kizbeszerzési eljarasok el6készitése



1.1 Az Onkormépyzat altal sajat hataskorben lefolytatott kozbeszerzéseket a
Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda bonyolitja le.

1.2 A Torvény 27.§ (3) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras eltkészitése a
felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkeznitik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kizbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel.

1.3 A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbdl megvalosuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado,
épitési beruhdzas esetén az Otszazmillio forintot meghaladé érték(i k6zbeszerzési
eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadot
bevonni.

1.4 A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd olyan természetes személy, aki a
Kozbeszerzési Hatdsag éaltal vezetett névjegyzékben szerepel. A felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadok elézetes regisztracidjarol szold 46/2015. (XI. 2.)
MvM. rendelet alapjan a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadéd
tevékenysége korében aldirdsaval és az elbzetes regisztracié soran kapott
lajstromszamat feltiintetd pecséttel ellenjegyzi a kozbeszerzési eljards soran
keletkezett dokumentumokat.

1.5 A kozbeszerzési eljarasok (a tovabbiakban: eljaras) el6készitése keretében:

a) a beszerzés targydnak, mennyiségének pontos meghatarozasa,
b) az eljaras becsiilt értékének meghatirozasa a Kbt. 28.§-ban irtak szerint,
c) az eljarassal kapcsolatos feladatleirds, miiszaki leiras elkészitése,
d) ezen adatoknak a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasdval az ajanlatkér6 altal
megbizott szervezet részére torténd tovabbitisa, valamint
e) az eljaras inditasa elott sziikséges dontések meghozatalat segit6 el6terjesztések
elkészitése
a Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda feladatksrébe tartozik, ahol ezen feladatokat az
irodavezetd altal kijelslt témafelelds végzi.

1.6 A témafeleldsi feladat ellatdsdra olyan személy jelolheté ki, aki az adott
kozbeszerzésre vonatkozéan megfeleld szakértelemmel rendelkezik. Megfeleld
szakértelemnek minésiil:

a) a beszerzés targyédra vonatkozo beszerzési, {izemeltetési, fenntartasi ismeretek
€s tapasztalatok,

b) az ajanlattevik pénziigyi, gazdasdgi és milszaki alkalmassaga felmérésére és
megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok, valamint

c) esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.



2. A kozbeszerzési eljaras inditisa

2.1. A kozbeszerzési eljards megvaldsitasat csak a jovahagyott beszerzési
célokmdany, illetve beszerzési engedélyokirat, valamint — a Kbt. 53.§ (5) —(6)
bekezdésben megahatarozott kivétellel (feltételes kozbeszerzés)— csak a szerz6dés
fedezetére vonatkoz6 forrds megjellése mellett lehet megkezdeni. A forrds
rendelkezésre 4llasat — helyét megjeldlve — a Gazdalkodasi Iroda vezet6je irdsban
igazolja.

3.2. A kozbeszerzési eljards meginditdsanak tovabbi feltétele a szerzddés
megkotéséhez esetlegesen sziikséges jogerds hatdsagi engedély megléte.

3.3. A kozbeszerzési eljards akkor indithaté meg, ha az eljarast megindit6 felhivas
és a kozbeszerzési dokumentum jogszerliségét a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsad6 ellenjegyzésével ellatja a részben vagy egészben eurdpai unids
forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az
unids értékhatdrt meghaladd, épitési beruhdzas esetén az Otszazmillié forintot
meghaladoé értekili kozbeszerzési eljarasok esetén

3.4. A kozbeszerzési eljaras meginditisara csak az erre vonatkozé Képvisels-
testiileti hatarozat, bizottsagi hatérozatok, vagy a Polgarmester jovdhagyasa alapjan
keriilhet sor.

3.5. A Kbt. 113.§-dban foglalt — unidés értékhatar alatti hirdetmény kozzététele
nélkill indulé — eljards alkalmazdsa esetén az adott kozbeszerzési eljaras
meginditasarol szolo dsszefoglald tajékoztatast a kézbeszerzési referens teszi kozzé a
Kézbeszerzési Hatdsédg 4ltal lizemeltetett Kézponti Adatbézisban.

36 A Kbt. 115.§-a szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditd
ajanlattételi felhivas kdzvetleniil — a gazdasagi szerepl6k részére — torténé megkiildése
a kozbeszerzési referens faladatat képezi.

IV.FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa, az eljarisba bevont személyek és szervezetek, a
kozbeszerzési eljirasok felelésségi rendje

’”

A kozbeszerzési eljards jogszertiségéért, illetve a kiilonb6zd eljarasi cselekmények
végrehajtaséért az eljardsban kozremiikodod személyek felelésséggel tartoznak.

1. Munkacsoport (Fejlesztési és Uzemeltetési Iroda)

1.1 Az ajanlatkérd kozbeszerzéseinek lebonyolitasdt a Munkacsoport végzi. A
Munkacsoport koteles ellatni mindazon szervezési, adminisztracids, iratkezelési és
dontés elokészitési feladatokat, melyek - a Kbt és jelen Szabdlyzat alapjan -az
Onkormanyzat kozbeszerzéseinek jogszabalyok alapjan eléirt lebonyolitasdhoz
sziikségesek.



1.2 A Munkacsoport kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos feladat-és

hataskorei:

a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards fajtijara, menetére, elkésziti az ajanlati,

b)

c)
d)

€)

g)
h)

i)
k)

y

n)

0)

q)

ajanlattételi, részvételi felhivasok (a tovabbiakban egyiitt: felhivasok), hirdetmények
tervezetét és a Biralo bizottsag elé terjeszti,

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésérél, év kodzbeni esetleges
modositasardl és aktualizaldsardl, valamint honlapon t6rtén6 kézzétételérdl,

elkésziti az éves statisztikai Osszegezést,

Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentaciot,

a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve megjelentetése, javitisa, médositdsa,
visszavonasa, hidnypodtlasa, valamint hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén
tajékoztatja a Kozbeszerzési Dontdbizottsagot,

Osszedllitja és a Kbt.-ben eldirt hataridében megkiildi a kiegészit6 tijékoztatast,
Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetét6l a jogers befejezéséig,

a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvétele, nyilvantartdsba vétele, valamint a
részvételi jelentkezési/ajanlat(tétel)i hataridé lejartdig irdsban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsa, a bontdsrdl jegyzokdnyv készitése és az
eljarasban ajanlattevok részére torténdé megkiildése, iratbetekintés lebonyolitasa,

a beérkezett ajanlatokrdl a Kbt.-ben, a felhivasban és dokumentacioban meghatdrozott
szempontok szerinti eldzetes értékelési javaslat elkészitése, javaslattétel az érvényes
ajanlatok sorrendjének kialakitdsdra a Birdld bizottsag szédmdra, Osszehasonlitd
szamitasok elkészitése,

a hianypdtlasokkal, felvilagositas/indokolds kéréssel kapcsolatos intézkedések
megtétele, a hidnypotlasok megkiildése,

elokésziti a benyujtott ajanlatok biralatat és értékelését, a biralatot és értékelést
megalapoz6 irasbeli sszegezést elbterjeszti a Kozbeszerzési Biraldbizottsag részére, a
dontési javaslatok/eldterjesztések, illetve a kdzbeszerzési eljaras iratainak dontéshozo,
illetve Biral6 bizottsag elé terjesztése,

targyalédsos kdzbeszerzési eljarasok esetében a targyalds el6készitése, kbzremiikddés a
targyalés lefolytatasaban (jegyz6kényv),

az adminisztraci6s, iratkezel€si, igazgatdsi szolgaltatdsi dij/kozzétételi dij
megfizetésére vonatkozo kételezettségek teljesitése,

szervezi és koordindlja az esetleges helyszini bejarasokat,

az ajanlatok elbiraldsarol szold Osszegezés elkészitése, megkiildése az eljarasban
résztvevd ajanlattevok részére,

kozbeszerzési szerzbdés alairdsra térténd el6készitése, alairdsdban vald kézremikodés,
gondoskodik a Toérvény 43.§ -ban meghatarozott dokumentumok az ajanlatkérd
honlapjan torténd kozzétételérdl, a kdzbeszerzési dokumentumok tarolédsa, jogszabaly
altal eloirt ideig tortén6 megdrzése oly moddon, hogy azok azonosithatdak,
visszakereshetdek, ¢&s utdlagosan ellendrizhetéek legyenek, informécidk,
dokumentumok www.csongrad.hu honlapjan t6rténé kozzététele (Kbt. 31.§),
koordindlja az eljarasban esetlegesen részt vevd szakérti(k), hivatalos kézbeszerzési
tandcsadé munkdjat, részére a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodoé iratokat azonnal
megkiildi, kapcsolattartdis a kozbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve
személyekkel

a Birdlo bizottsag liléseit elokésziti (az ilés id6pontjardl elézetesen tdjékoztatja a
tagokat, a sziikséges dokumentumokat, illetve formanyomtatvanyokat eljuttatja a
tagokhoz), az tilésré] jegyzékonyvet vezet,




t) az eljards eredményérodl szold tajékoztaté hirdetmény elkészitése, amennyiben a Kbt.
értelmében kotelezd, ugy a szerzddés modositasardl, illetve teljesitésérél szold
tajékoztatd megjelentetése,

u) jogorvoslati eljards esetén valamennyi sziikséges dokumentumot a Doént6bizottsag
rendelkezésére bocsat hataridében, az elGzetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati
kérelem esetén irdsbeli észrevételt tesz, valaszt ad, sziikség esetén a jogorvoslati
targyaldson a személyes megjelenésrél, képviseletr6l gondoskodik,

v) felelds az eljaras soran keletkezett iratok megérzéséért,

w) alvéllalkoz6 modosulasa esetén vizsgalja alkalmassagat a szerz6dés teljesitése sordn

6.1. Amennyiben a Munkacsoport munkatirsai kozott nincs alkalmazasban
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, az 1.2. bekezdésben foglalt
feladatainak ellatasdhoz ajanlatkéré kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
kiils6 szakérté személy/szervezet utjan gondoskodik.

2. A Kizbeszerzési Birdlo Bizottsag feladat és hataskore

2.1.A Biralé bizottsag osszetétele és eljarasa

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.1.5.

Az ajanlatkér6 a dontés-elokészitési és birdlati tevékenység elvégzésére
legaldabb 5 tagu Birdlé bizottsdgot (tovabbiakban: Bizottsdg) hoz létre,
amely Bizottsag tagjait kdzbeszerzési eljarasonként a Polgarmester frasban
kéri fel, jeloli ki. Tagjai kozott kell, hogy kijelolésre keriiljon kézbeszerzés
tdrgya szerinti, kozbeszerzési, jogi, pénziigyi ismeretekkel rendelkezd
személy. A Bizottsag tagjai az adott kézbeszerzés targyanak megfelelo, a
Kbt.-ben meghatarozott szakértelemmel rendelkezé személyek lehetnek.

Nem lehet a Bizottsag tagja, akivel szemben a kzbeszerzési eljarasokra
vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott 6sszeférhetetlenségi ok all fenn.
Az Osszeférhetetlenségi ok hianyarél, vagy fennallasardl, valamint a
titoktartasi kotelezettség vallalasardl a jelolt, vagy felkért tag irasban
koteles nyilatkozni a kijelolést, felkérést tartalmazo irat atvételétdl
szamitott 2 napon beldl.

A Bizottsag testilletként miikddik, dontéseit iilésein hozza, melyrdl
jegyzOkonyv késziil. A Bizottsag elsd tilésén tagjai koéziil elndkot valaszt.

A Bizottsag tiléseit az elndk hivja 6ssze elektronikus ton legalabb az iilést
megel6z6 2 nappal, siirgds esetben telefonon.

A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele az iilésen
jelen van. A Bizottsag a dontéseit a jelenlévd tagok egyszerli szavazat
tobbségével hozza. Minden tagnak egy szavazata van. Szavazategyenldség
esetén ismételt iilés 6sszehivasara keriil sor.

Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozé személy vagy
tandcs részére az ajanlat(ok) érvényességének/érvénytelenségének
vizsgalatarél, valamint a biralati szempontok szerinti értékelésérél (az

)



2.2,

ajanlatok  eseteleges hidanypdtlasat, Kbt-ben foglalt javitasat,
megindokoltatasat, tisztazasat kovetden).

2.1.7. A birdlé bizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag
véleményét nyilt szavazassal, egyszerl szotobbséggel alakitja ki.

2.1.8. A Bizottsdg a miik6dési rendjét a Kbt. és jelen szabélyzat rendelkezései
alapjan maga éllapitja meg.

2.1.9. A Biralo bizottsag tagjai:

a) alegyz0, vagy az altala felkért jogi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b) a kozbeszerzés jellegétol fiiggben vagy a kézbeszerzéssel érintett szervezet
vezetdje vagy az éltala megbizott személy,

c) a kozbeszerzés jellegétdl fiiggben a Képviselo-testiilet szakbizottsaganak
elndke, vagy az altala megbizott tagja,

d) Gazdalkodasi Iroda vezetGje, akadalyoztatdsa esetén az altala megbizott
személy,

e) a kozbeszerzés targya szerinti szakérté személy vagy a megbizott szakértd
szervezet képviseldje

A polgarmester a jogszabdly, illetve az Eurdpai Unids tamogatasi szerz6dés
alapjén eltérd osszetételli €s 1étszamu Birdld bizottsagot hozhat 1étre.

A Bizottsig feladat és hataskore

A Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot tesz a dontéshozonak az
aldbbiak vonatkozasaban:

a) részvétel az ajanlatok bontasan

b) az ajénlati, ajanlattételi, illetve részvételi felhivas és dokumentécié tartalmara,

c) az ajanlatok elbirdlasanak rész-szempontjaira és sulyozésdra,

d) abeérkezett ajanlatokat a kdzbeszerzesi eljarasok lefolytatdsaval az ajanlatkérd
altal megbizott szervezet, illetve munkaszervezet altal el6készitett értékelés
alapjan formai és tartalmi szempontbdl megvizsgalja,

e) dont a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott
szervezet, illetve munkaszervezet altal elOkészitett hianypdtlas, elvilagositas,
indokolas-kérésérol,

f) javaslatot tesz a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes
ajanlatot benyujtott ajanlattevékkel folytatott tirgyalas alapjan a nyertes,
illetve sziikség esetén a nyertes ajanlatot kovetd mdésodik legkedvez6bb
ajanlatot benyiijtott ajanlattevs megjelslésére, javaslatit a Kbt. elbirdsai szerint
irasban indokolja,

g) javaslatot tesz az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak itélt ajanlattevére,

h) amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az Osszességében legeldnydsebb
ajanlatot tevd sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértékére tekintettel
megfeleld ajanlatot, abban az esetben a Birdlé Bizottsag a dontéshozd
figyelmét felhivhatja, hogy vizsgalja meg a szilkséges poétfedezet
biztositasénak, ezaltal az eljaras eredményes lezardsanak lehetdségét,
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3.

4.1.

4.2.

i) javaslatot tesz, egyéb, a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé dontésre,

A Polgirmester feladatai

3.1.
a)
b)

c)

d)
e)

D
g

h)
i)
)
k)

)

a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése,

elokésziti a Képviselé-testiilet dontési jogkdrébe tartozé dontéseket, javaslatot tesz
a dontések meghozatalara,

a kozbeszerzés jellegétdl fliggden a kozbeszerzési eljaras lebonyolitéi feladatainak
ellatasara Kkiilsé szakértd szervezet (akkreditalt szaktanicsadd) szerzOdéses
megbizésa,

a kozbeszerzési eljards ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas, dokumenticid,
kiegészitd, értelmez6 tajékoztatas jovahagydsa,

dontés  felhivas moédositasardl, a  részvételi, ajanlattételi  hataridd
meghosszabbitasarol, felhivas visszavondasarol,

hidnypétlés, indokolas, felvilagositas, tajékoztatas kérés alairasa,

a koOzbeszerzési eljardsi szakaszokat, illetve eljardsokat lezaré hatarozatok
meghozatala,

dontés az  ajanlatok  érvényességér6l, az  ajanlattev6k  kizarasarol,
alkalmatlansagarol,

targyaldsos kdzbeszerzési eljarasok esetében targyalas az ajanlattevokkel,

el6zetes vitarendezési kérelemre nytjtott tdjékoztatas alairasa,

a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés aldirdsa az Snkormanyzat
nevében,

jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontébizottsignak,
vagy az illetékes birésagnak cimzett dokumentumok al4irésa,

m) jogorvoslati eljards esetén az onkorményzatot képviselé személy kijelSlése és

3.2.

meghatalmazasa

A polgarmester — akadalyoztatisa esetére - a 6.1. pontban meghatarozott feladatok
ellatasdra az alpolgérmestert felhatalmazhatja.

Intézmények kiozbeszerzései

Az Onkorményzat intézményei tekintetében az intézményvezetd gyakorolja e
Szabélyzatban az onkormanyzati beruhdzdsok vonatkozdsdban a polgarmester altal
gyakorolt feladatokat.

Ha ajanlatkéréként az Intézmény érintett a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsiban, az
Intézmény vezetdje kérelmére a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara az Onkorményzat

jogosult. Err6] hozott dontést irdsba kell foglalni, melynek részletszabalyait megbizési

szerzddés tartalmazza.
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Kozbeszerzési szaktanacsadé

5.1. A koézbeszerzési szaktanacsadonak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatosdg 4ltal
vezetett felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékben.

5.2. A kozbeszerzési szaktanicsado koteles szakértelmével elosegiteni a kozbeszerzési
eljaras Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak megfelelé lefolytatisit. Az Onkormanyzat
jogosult kézbeszerzési szaktandcsaddt bevonni kiilondsen a felhivas €s a kdzbeszerzési
dokumentum elokészitésébe €s a Birdlobizottsdg munkajaba. A megbizott kézbeszerzési
szaktanicsadé feladatait az adott k&zbeszerzési eljaras lebonyolitdsdra vonatkozo
megbizasi szerzddésben kell rogziteni. A kdzbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége
korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

A kozbeszerzési eljarasok feleldsségi rendje

6.1. Csongrad Viros Onkorményzata polgarmestere felel minden, a kdzbeszerzési
eljaras folyaman hozott eljarast, illetve kétszakaszos eljaras esetén eljarasi szakaszt
(részvételi, illetve ajanlattételi szakaszt) lezard hatarozatért, a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdhoz sziikséges, valamint a kozbeszerzési eljards alapjan létrejott
szerz6dés alairasaért.

6.2. A Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg tagjai egyetemlegesen felelnek az egyetértd
szavazatukkal tdmogatott bizottsagi hatarozat térvényességéért.

6.3. A kozbeszerzési eljarasban megbizott lebonyolitdként, illetve miiszaki ellenorként
koézremikddd személy/szervezet felel minden olyan dontésért, intézkedésért,
mulasztasért, illetve az abbol szarmazé kar, koltség, birsag megfizetéséért, amely a
megbizasi szerz6désében meghatdrozott feladatok nem szerz6dés szerinti
teljesitése, illetve a jogszabdlyi eldirasok be nem tartasa folytan keletkezik.

6.4. Amennyiben felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé miikodik kozre, az
Onkorményzat felé teljes polgari jogi felelésséggel tartozik, amennyiben
javaslatdnak megfelelden jartak el. Ezen feltételt a vele kotdtt szerz6désnek is
tartalmaznia kell.

6.5. Csongrad varos jegyzdje, a Munkacsoport illetve a megbizott kiilsé lebonyolito, és
a Hivatal illetékes irodai felelések a jelen szabalyzatban foglalt feladataik e
szabalyzatnak, valamint a Kbt.-nek és a vonatkozd jogszabidlyoknak megfelel6
teljesitéséért.

6.6. A kozbeszerzési eljaréds jogszerliségéért, illetve a kiilonbz6 eljarasi cselekmények

végrehajtasaért az eljarasban kozremiik6do személyek feleldsséggel tartoznak.

A kozbeszerzési eljirasok ellenérzési rendje — Belsé ellenérzés feladatai

7.1. A jelen Szabalyzat szerinti kozbeszerzési eljarasok jogszabalyoknak, valamint a
szabdlyzatnak valo megfelelését a belso ellendr vizsgalja.
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a) A Kbt-ben eldirt szabalyozasai, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellenérzése,

b) a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaldsi kotelezettségek és a
jelen szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzése,

c) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszeriiségi ellendrzése.
7.2. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

7.3. A bels6 ellendr jogosult az eljaras eldkészitése és lebonyolitasa soran keletkezett
valamennyi iratba betekinteni.

7.4. Sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztas észlelése, feltardsa esetén
koteles haladéktalanul, irasban, egyidejlileg tdjékoztatni a Polgarmestert és a
Jegyz6t, aki haladéktalanul intézkedik a szabélytalansag megsziintetésérdl.

V.FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok dokumentilisi rendje

. A kozbeszerzések &tlathatésdga érdekében a kozbeszerzési eljarasokat - annak
elékészitésétdl az eljaras alapjan megk6tott szerzbdés teljesitéséig - irasban vagy a
kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén a Kbt. felhatalmazédsa alapjan
alkotott jogszabdly szerint elektronikusan dokumentalni kell, a dokumentum
anyagokat iktatni kell.

. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatdl [37. § (2) bekezdés), a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzdés teljesitésétél szamitott legaldbb ot
évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak - birdségi feliilvizsgalat esetén a feliillvizsgalat - jogerds befejezéséig,
de legalabb 6t évig kell megérizni.

. Az egyes kozbeszerzési eljarasok Kbt-ben ¢és egyéb jogszabalyokban eldirt
dokumentaldsarél, szabélyszeri lefolytatasardl, az eljaras eredményének kozlésérdl,
kozzétételérol és a szerz6dés megkdtésre torténd elOkészitésérél, valamint a
kozbeszerzési eljards soran felmeriild valamennyi hirdetmény kozzétételérdl a
Munkaszervez, illetve a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdval megbizott szervezet
koteles gondoskodni.

. A kozbeszerzési eljarasok  elOkészitésének dokumentaldsa, valamint a
dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatdrozott hataridé lejartaig valé megbrzése a
Munkaszervezet feladata.

. A Kkiils6 lebonyolité &ltal végzett eljardsi cselekmények e Szabalyzat szerinti
dokumentaldsarél a kiils6 lebonyolitd koteles gondoskodni, azért felelésséggel
tartozik.
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6. Ajanlatkér6é koteles a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni. Az irtok hatéridén beliil t6rténd
megkiildésérél a Munkaszervezet gondoskodik.

VI. FEJEZET

Z4ro6 rendelkezések

1. Ezen szabédlyzat 2016. marcius 1-én lép hatdlyba, rendelkezéseit a hatdlybalépését
kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

2. Jelen szabilyzat hatilybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti Csongrad Varos
Onkorményzata Képviseld-testiilete, a kozbeszerzési eljarasok el6készitésével,
lefolytatasdval kapcsolatos tevékenységrol, valamint a feleldsségi rendrdl szélé
164/2004. (VI.25)) szamu hatdrozataval jovahagyott t6bbszor mddositott
kozbeszerzési szabalyzata.

3. A kozbeszerzési eljaras soran eljaré személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és jelen szabalyzat elirdsait attanulmanyozni, és az azokban foglaltak
szerint a t6likk elvarhaté gondossaggal eljarni. jelen altaldnos érvényli Szabélyzattol
torténd eltérés a Képviselo-testillet mindsitett t6bbségli hatarozatdval lehetséges.
Eltérés esetén legkésdbb az adott kézbeszerzési eljaras el6készitését megeldzden kell
meghatarozni a Kbt. 27. §-a szerinti feleldsségi rendet.

4, Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. €s a vonatkozd
jogszabalyok, végrehajtasi rendeletek rendelkezései iranyadoak.

5. Az Europai Unié strukturdlis ¢s Kohéziés Alapjabol elnyert tamogatasok
felhasznalasara iranyuld kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sordan a szabalyzatot a
vonatkozo jogszabalyok és tAmogatasi szerzédés figyelembe vételével kell alkalmazni.

Csongrad, 2016. februar 08.
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1. szamu melléklet
Beszerzési célokmany

L. Altalanos adatok

A beszerzd megnevezése €s cime:
Az lizemelteté megnevezése €s cime (amennyiben nem azonos a beruhdzdval):
A beszerzés lebonyolitasaval megbizott szerv megnevezése és cime:

I1. Miiszaki adatok

A beszerzés

megnevezeése:
helye:
jellege:
mennyisége:

A beszerzés sziikségességének indoklasa
célja, rovid szakmai leiras:

I11. Pénzligyi adatok:

Beszerzés koltségei anyagi-miszaki bontdsban:
A beszerzés koltségeinek fedezete (forrasonként, évente):

IV. A megvaldsitas litemezése:

Sziikséges hat6sagi engedélyek:

Kiviteli terv elkészitésének tervezett idépontja (amennyiben sziikséges):
A megvalositas tervezett megkezdése:

A megvaldsitas tervezett befejezése:
Az iizembehelyezés tervezett idépontja:

Csongrad,

polgarmester
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) ) 2. szam\ melléklet
BESZERZESI ENGEDELYOKIRAT

1. A beszerz6 megnevezése és cime:

2. Az iizemeltetd megnevezése és cime (amennyiben nem azonos a beszerzével):
3. A beszerzés lebonyolitasaval megbizott szerv megnevezése €s cime:

4, A beszerzés

- megnevezése:
- helye:
- jellege:

5. A beszerzés rendeltetése:
- mennyiségi egysége:
- mennyisége:

6. A beszerzés koltségelGiranyzata, anyagi-miiszaki §sszetétele €s éves litemezése:

ezer Ft-ban

évek

Megnevezes dsszesen:

Epités

Epitési koncesszi6
Arubeszerzés
Szolgaltatas

Szolgaltatdsi koncesszid

Beszerzési koltségek dsszesen
Beszerzést terhel6 AFA

BESZERZESI KOLTSEGEK OSSZESEN:

8. A beszerzési koltségek forrasai €s évek szerinti megoszlésa:
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E Ft-ban

évek

Megnevezés

Osszesen

Sajat forras

Pénzeszkoz atvétel

Allami timogatis (megnevezése)

Hitel

Egyéb (részletezve)

Pénziigyi fedezet 6sszesen:

9. Engedélyhez, illetve tervezéshez kotott beruhazasok adatai:
- az engedély szama, kelte:
- jogerdre emelkedés idépontja:
- atervezd megnevezése:

Kiviteli tervdokumentécid
- megrendelésének, szerz6dés megktésének idépontja:
- széllitdsanak idépontja:

10. A beszerzés
- kezdésének id6pontja /év, ho/:
- befejezésének idépontja /év, hé/:
- id6tartam honapokban:

11. Az tizembe helyezés varhato idépontja /év, hd/:

12. Megjegyzések, kikotések:
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3. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

(Kbt. 25. § értelmében)

KBZbeSZerzEs tATZYA: . suisi suimisie « o 555 « 5045 55550 « v « $5e « S603 o <G00IN 3285000 » SHANSHUNE o T HGATG T e o e oo
Alulirott

Csongrad Viaros Onkormdnyzata, mint Ajanlatkéré fenti tirgyl kozbeszerzési eljarasaval
kapcsolatban, mint az eljards eldkészitésébe és lefolytatdsdba bevont személy kijelentem,
hogy velem szemben a koézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.)
meghatarozott alabbi Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn:

Kbt. 25.§ (2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatdsdban
az ajanlatkéréd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és
targyilagos gyakorldsdra bdrmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljdrdsban
részt vevd gazdasdgi szereplével fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott adatokat,
informacidkat kizarolag az eljarasban haszndlom fel, és a tudomésomra jutott iizleti titkot
megdrzém, azt jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.
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