1. sz. mellékiet

Csongrad Varos Onkorményzat
2022, évi Ellendrzési Programja

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé Kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzésérdl - 31. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a bels6 ellenbrzési
vezetd — Osszhangban a stratégiai ellendrzési tervvel — Gsszedllitotta a targyévet kovets évre
vonatkozo éves ellendrzési tervet. A rendeletben foglaltaknak megfelelGen az éves ellenérzési
terv alapja a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok,
valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére 4ll6 erdforrasok.

Az éves kockazatelemzést az 1. szama melléklet tartalmazza.

A 2022.évi ellendrzések tipusai:

a) szabalyszeriiségi ellenérzés: annak cllendrzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti
egység milkodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiilnek a
hatalyos jogszabalyok, belsd szabélyzatok és vezet6i rendelkezések elbirasai;

b) pénziigyi ellenérzés: az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az
ezek alapjaul szolgaloé szamviteli nyilvantartasok ellenérzése;

A képvisel6-testiilet dltal elfogadott stratégiai tervben foglaltak szerint a bels6
ellenérzésnek 2022. évre vonatkozodan, kockazatelemzés alapjan meghatarozott prioritasi
tertiletei:

— Szabalyozottsag vizsgélata — Polgarmesteri Hivatal

— Szabélyozottsag vizsgélata - Onkormanyzat

— Informatikai rendszerek ellenérzése — Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

— Bels6 kontrollrendszer ellendrzése — Onkormanyzat, Polgérmesteri Hivatal

— Pénzkezelés ellendrzése — Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

— Tratkezelés ellendrzése — Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal

- Csongradi Kozmi Kft. gazdalkodasanak ellenérzése

| Szabalyszertiségi ellenorzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Csongradi Polgarmesteri
Hivatal

Ellenérzés targya: Csongrad Varos Onkorményzata szabélyzatai
Ellerérzott idészak: 2021-2022. év

Ellenérzés célja: annak megallapitésa, hogy az Onkorményzat részére a jogszabalyban el6irt
szabélyzatokat elkészitették-e, a mikddés sajdtossdgainak megfeleld szabdlyzatokat
készitettek-e, azokat a valtozasoknak megfelel6en modositottak-¢.

Ellendrzés modszere: szabalyzatok ellendrzése



Ellenérzési program
a szabalyozottsag ellenérzéséhez

— A jogszabalyban el6irt szabalyzatokat elkészitették-e.

— A miik6dés sajatossagainak megfelelé szabalyzatokat készitettek-e.
— A szabalyzatokat a valtozdsoknak megfeleléen modositottak-e.

— A szabdlyzatok tartalmat a dolgozok megismerték-e.

— A szabalyzatokat iktattak-e, vagy nyilvantartasba vették-e.

I1. Szabalyszeriiségi ellenorzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongradi Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzés targya: a Csongradi Polgarmesteri Hivatal szabalyzatai
Ellenérzott idészak: 2021-2022

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyban eldirt szabalyzatokat
elkészitették-e, a milkodés sajatossigainak megfeleld szabalyzatokat készitettek-e, azokat a
valtozasoknak megfeleléen modositottak-e.

Ellenérzés médszere: szabalyzatok ellenérzése
Ellenérzési program a szabalyozottsig ellenérzéséhez

— A jogszabalyban el6irt szabalyzatokat elkészitették-e.

— A miikodés sajatossagainak megfelel$ szabdlyzatokat készitettek-e.
— A szabalyzatokat a valtozasoknak megfelelden modositottak-e.

— A szabalyzatok tartalmat a dolgozdk megismerték-e.

— A szabalyzatokat iktattak-e, vagy nyilvantartasba vették-e.

I11. Szabalyszeriiségi ellendrzés
Ellenérzott koltségvetési szerv: Piroskavarosi Szociélis Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény

Ellenédrzés tirgya: a Piroskavarosi Szocidlis Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény
szabdlyzatai

Ellenérzitt idoszak: 2021-2022

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyban eldirt szabalyzatokat
elkészitették-e, a milkodés sajatossigainak megfelelé szabalyzatokat készitettek-e, azokat a
valtozasoknak megfeleléen modositottak-e.

Ellenérzés modszere: szabalyzatok ellendrzése

Ellenérzési program a szabilyozottsig ellenérzéséhez
— A jogszabalyban eldirt szabalyzatokat elkészitették-e.
— A mUkddés sajatossagainak megfeleld szabalyzatokat készitettek-e.
— A szabalyzatokat a valtozasoknak megfelelden modositottak-e.
— A szabalyzatok tartalmat a dolgozok megismerték-e.
— A szabdlyzatokat iktattdk-e, vagy nyilvantartasba vették-e.



IV. Pénziigyi ellendrzés

Ellendrzés targya: a Csongradi Kézmi Kft. gazdalkodasanak ellenérzése

Ellenérzott iddészak: 2021. év

Ellenérzés célja: annak megallapitidsa, hogy a Tarsasig gazdalkoddsa, bevételeinek és
raforditésainak elszamolasa megfelelt-e a jogszabalyi és tulajdonosi elGirasoknak, a Tarsasag
kotelezettségalloménya jelent-e kockdzatot a mikddésre, valamint a gazdalkodas
atlathatosaga €s elszamoltathatdsiga biztositott volt-e.

Ellenoérzés médszere: kapcsolddé konyvelési dokumentumok attekintése, pénziigyi,

szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamolok, szerzOdések, programok stb.
elemzése és értékelése.

Ellenérzési program
a Csongradi Kozmii Kft. gazdidlkodisanak ellenorzéséhez
— a Tarsasag gazdalkodéasa, bevételeinek és raforditasainak elszamolasa megfelelt-e a
jogszabalyi és tulajdonosi elbirasoknak,
— a Tarsasag kotelezettségallomanya jelent-e kockazatot a mikddésre, valamint a
gazdalkodas atlathatosaga és elszamoltathatosaga biztositott volt-e,
— azlizleti terv elkészitése el6tt készitettek-e elemzéseket,

— a tervezési rendszer Osszességében biztositotta-e a feladatellatds 4ltal elvart
kovetelményeket,

— redlisan szamba vették-e a Kft. feladatait, illetve az azok ellatasdhoz sziikséges
feltételeket, erbforrasokat, esetleges atszervezések pénziigyi hatasait,

— a Kft. feladataihoz, sajatossidgaihoz igazodott-e pénzellatdsa, készitettek-e
finanszirozasi terveket, azok megalapozottak voltak-e,

— A kiadasok, bevételek id6ardnyosan hogyan teljesiiltek, a tervezett és a tényleges
bevétel-kiadas eltéréseit milyen okokra lehet visszavezetni,

— Az Aht. 46. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a koltségvetési szerv a
vallalkozasi tevékenységébdl szarmaz6 véllalkozasi maradvanynak a tdrsasagi add
mértékével megegyez6 hanyadat az iranyité szerv koltségvetésébe befizette-e.

V. Szabalyszeriiségi ellenérzés
Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongrad Véaros Onkormanyzata, Csongradi Polgarmesteri

Hivatal

Ellendrzés targya: az 6nkormanyzat €s a hivatal iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzata,
ligyiratok, irattar

Ellenorzétt idoszak: 2021-2022, év

Ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy az iratkezelés sordn a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottik-e.

Ellenérzés mddszere: az iratkezeléssel kapcsolatos szabalyzat és az iratkezelés
szir6probaszerii ellendrzése.
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Ellenérzési program
az iratkezelés ellenérzéséhez

Az 1995. évi LXVI. torvényben, valamint a kormanyrendeletben meghatarozott
kovetelmények teljesitésének részletes szabalyait a kozfeladatot ellatd szerv Aaltal
készitett egyedi, vagy a részére kotelezGen elbirt egységes iratkezelési szabalyzat és
irattdri terv (a tovabbiakban egyiitt: iratkezelési szabalyzat) tartalmazza-e.
Mbobdositottak-e a szabalyzatot a kozfeladatot ellaté szervek az iratkezelés altalanos
kovetelményeirdl szold 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendeletnek megfelelden.

Az irattari terv az iratkezelési szabdlyzat kotelezd mellékletét képezi-e, azt évente
feliilvizsgaltak-e.

A szerv vezetdje a szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozta-e az
iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefliggd
tevékenységekre vonatkozo feladat- és hatdskoroket, tovibba  kijeldlte-e  az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

Az dnkormanyzat iratkezelését ugy szervezték-e meg, hogy a szervhez érkezett, ott
keletkezd, illetve onnan tovabbitott irat:

azonosithato, fellelési helye, utja kvethet6, ellenérizhet6 és visszakereshet6 legyen,
tartalma csak az arra jogosult szamadra legyen megismerhetd,

kezeléséért fennallé személyi felelGsség egyértelmiien megéllapithato legyen,
szakszerl kezeléséhez, nyilvantartasdhoz, kézbesitéséhez, védelméhez megfeleld
feltételek biztositva legyenek,

a beérkezett iratok megvaltoztathatatlansiga biztositva legyen, a rendszeres
selejtezés elvégzésével az irattari iratanyag felesleges felhalmozodasa megeldzhetd,
a maradando értéki iratok meg6rzése biztositott legyen,

az Ugyintézéshez, a dontések -elokészitéséhez, a szervezet rendeltetésszeri
miikodéséhez megfeleld tamogatast biztositson.

Az Iratkezelési Szabalyzatban meghataroztik-e az adott szervhez érkezett kiildemény -
levél, tavirat, fax, csomag stb. - atvételére valé jogosultsigot és az atvétellel
kapcsolatos teenddket.

Az Intézmény a hozza érkezett és az altala készitett iratokat az érkezés, illetve a
keletkezés id6pontjaban nyilvantartasba vette-e.

Iktatis céljara évente megnyitott, hitelesitett iktatokonyvet, vagy iktaté programot
hasznaltak-e, az iktatokonyv/program tartalmazta-e a  335/2005.(XI11.29.)
Korm.rendelet 39.§-dban foglaltakat, az iktatoszdm felépitése megfelelt-e a
335/2005.(X11.29.) Korm.rendelet 40-41.§-aban foglaltaknak.

Az iratot ellattdk-e iktatoszammal €s az irat egyéb azonosité adataival.

Az ligyintézés soran a selejtezhet, valamint a maradando értékli, s ezért nem
selejtezhetd iratokat az irattari terv megfeleld tételébe besoroltdk-e, a tétel jelét az
iraton feltiintették-¢, és azt a nyilvantartisba bejegyezték-e.

A nala keletkez6, nem selejtezhetd iratok készitésekor azok tartds megdrzését lehetove
tevd eszkdzoket, anyagokat és eljarasokat alkalmaztak-e.

Az elintézett iigyek iratait - az irattdri terv szerinti rendszerezés és valogatés
pontossaganak ellendrzése mellett - irattarban elhelyezték-e, s irattari anyaganak
szakszerl és biztonsdgos megbrzésér6l, valamint hasznalatra bocsatasarol
gondoskodtak-e.

Az irattari anyagdnak selejtezhetd részét, az irattari tervben megjel6lt irattari Orzesi
id6 letelte utan, a szerv nem selejtezhetd iratainak atvételére jogosult kozlevéltar (a
tovabbiakban: illetékes kézlevéltar) engedélyével kiselejtezte-e, a nem selejtezhetd



irattari tételekbe tartozé iratokat a kapcsolod6 nyilvéntartasokkal és segédletekkel
egyiitt az illetékes kozlevéltarnak atadtak-e.

13. Elektronikus iratkezelés esetén kizardlag olyan iratkezelési szoftvert alkalmaztak-e,
amely a kiilon jogszabilyban meghatarozott kovetelményeknek megfelel és
tanusitvannyal rendelkezik. A kozfeladatot ellatdé szerv megsziintetése vagy
feladatkorének megvaltoztatasa esetén a rendelkezd szerv intézkedett-e¢ az érintett
szerv irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsagos megérzésérdl, kezelésérol
¢s hasznalhatosagarol.

VL. Szabilyszeriiségi ellendrzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata Csongradi Polgarmesteri
Hivatal

Ellendrzés tirgya: a miikddés €s a gazdalkodas szervezettsége €s szabalyozottsaga, belsd
kontrollrendszer miikodése

Ellenérzott idészak: 2021-2022. év

Ellendrzés célja: annak megéllapitisa, hogy a mikddés €s gazdalkodas szervezettsége és
szabalyozottsadga a jogszabalyi, illetve a célszeriiségei és hatékonysagi kovetelményeknek
megfeleld-e.

Ellendrzés médszere: belsoé kontrollrendszer mitkkédésével kapcsolatos dokumentumok
ellenbrzése

Ellendrzési Program
a miikddés és a gazdilkodas szervezettsége és szabdlyozottsiga, belsé kontrollrendszer
miltkédése ellenérzéséhez

1. A  koltségvetési  szerv  vezetdje  kialakitotta-e a  szervezeten  beliili
kontrolltevékenységeket, melyek biztositjak a kockazatok kezelését és hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez.

2. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoban biztositott-e a
belsd kontrollrendszer miitkddését, kiillondsen az alabbiak vonatkozasaban:

— apénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,

— a pénziigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga,

— a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos pénziigyi ellenérzes,
a pénziigyi dontések szabélyszerliségi szempontbdl térténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése,

— a gazdasagi események elszamolasa kontrollja.

3. A fent felsorolt tevékenységek feladatkori elkiildnitése biztositott-e.

4. A Kkoltségvetési szerv vezetbje bels® szabélyzataiban a felel6sségi korok
meghatarozasaval szabalyozta-e az alabbiakat:

— engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

— a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,

— beszamoldsi eljarasok.

5. A Kkoltségvetési szerv szervezeti felépitése, annak teriileti tagolasa, tevékenységi
struktirdja, a dontési €s hataskori jogkorok megosztidsa kellben igazodott-e az
ellatand6 feladatokhoz, a hatékony mikodés és a gazdalkodas szempontjaihoz.



6. A dontési és hataskori rendszer megfeleld miikodéséhez:

— meghataroztak-e a feladat- és hataskoroket és az ezekkel kapcsolatos felelosséget,

— elkészitették-e a belsd kontrollrendszer szabalyzatat,

— kiépitették-e a szervezeti egységek kapcsolatat és az miként valosult meg.

7. A mikodéshez, a gazddlkodas viteléhez rendelkezésre allnak-e a sziikséges, naprakész
bels6é szabalyzatok.

8. A bels6 informacidés rendszer kialakitdsa és miikodése megfelel-e a hivatal
sajatossagainak, szervezeti és teriileti tagolasanak, a belsd és kiilsé informécios
igényeknek.

9. A vezet6i ellendrzés folyamatosan és a lehetséges mértékben dokumentéltan valosult-e
meg, a munkafolyamatba épitett bels6 ellendérzés zartan atfogja-e a koltségvetési szerv
miik6dését és gazdalkodasat.

VII. Pénziigyi ellenorzés

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkormanyzata, Csongradi Polgarmesteri
Hivatal, Csongrad Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Ellendrzés tiargya: pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, bizonylatok, egyéb
dokumentumok

Ellenorzott idoszak: 2022, év

Ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a pénzkezelés soran a jogszabalyban, illetve a
szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Ellenérzés médszere: pénzkezeléssel kapesolatos szabalyzatok, bizonylatok sziiréprobaszerii
ellendrzése.

Ellendrzési program
a pénzkezelés rendjének ellenérzéséhez

1. A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzat tartalmazza-e:

— apénzeszkodzeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelmii meghatarozasat,

— apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan térténd) lebonyolitasanak rend;jét,

— apénzkezelés személyi- és targyi feltételit, felelésségi szabalyait,

— a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmaval kapcsolatos
szabalyokat,

— anapi zar6 allomany maximalis mértéket,

— a pénzszallitas rendjét,

— akészpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasi szabalyokat,

— a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokat.

2. A pénzkezelés soran betartottak-e a jogszabéalyokban és a szabalyzatban foglaltakat.

3. A vizsgalt bevételi és kiadasi bizonylatok alakilag és tartalmilag megfelelnek-e a
jogszabalyokban és a szabalyzatban foglaltaknak.

4. A szigoru szdmadas ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasat, kezelését az eldirasoknak
megfeleloen végzik-e.

5. A pénztarjelentések elkészitése folyamatos-e, pénztarzarasok a szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden torténtek-e.

6. A pénztarban a szabalyzatban meghatarozott 6sszegnél nagyobb Osszeg maradt-e.



VIIL. Pénziigyi ellenérzés

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Csongrad Véros Onkormanyzata, Csongradi Polgarmesteri
Hivatal

Ellenorzés targya: a hivatal és az 6nkormanyzat informatikai rendszere
Ellendrzott idészak: 2021-2022.

Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a Polgarmesteri Hivatal koriiltekintden
gondoskodott-e az informatikai rendszerek mikodésével kapcsolatos védelemrol,
biztonsagrdl.

Ellen6rzés médszere: az informatikai rendszerrel kapcsolatos szabalyzatok, dokumentumok
vizsgalata. Szamitdégépek beazonosithatosaganak, biztonsadganak helyszini vizsgalata.

Ellen6rzési program az informatikai rendszer ellenérzéséhez

— Van-e a koltségvetési szervnek, valamint az intézményeknek jévahagyott informatikai
stratégidja, rendelkeznek —e informatikai biztonsagi szabalyzattal.

- Gondoskodtak-e arrél, hogy a biztonsagi szabalyzatot minden dolgoz6 megismerje.

— Meghatirozza-e az SZMSZ az informatikai szervezeti egységek feladatait, felel6sségi-
¢s hataskorét.

— Tartalmazza-e a munkakori leirds az informatika feladatokat, valamint a helyettesités
rendjét.

— Rendelkeznek-e az informatikai biztonsagi ellen6rzést ellatdé dolgozék informatikai
képzettséggel és gyakorlattal.

— Van-e kijelolt feleldse a szoftver-licencfeltételek betartdsanak.

— Igénybe vesz-e a szervezet kiilsé szolgéltatokat egyes informatikai fejlesztési
tevékenységeinek ellatasara

— Szabélyzatban tiltott-e az informatikai teriilet dolgozdi és kiils6 fejlesztdi szamara a
rendszerek felhasznaldi adatainak megvaltoztatisa.

— Rendelkeznek-e az informatikai hardver eszk$zdk és a szoftverek teljeskorti és
naprakész nyilvantartasaval.

— FElvégezték és dokumentiltdk-¢ az informatikai eszk6zokon kezelt adatok és
adatbazisok védelmi igényének meghatarozésat, biztonsagi osztalyokba sorolasat.

— Van-e kinevezett felelése a védelmi igény-meghatarozasok és az adat-tulajdonosi
rendszer karbantartasanak.

— Rendelkezik-e a szervezet teljeskorti, naprakész és dokumentélt nyilvantartissal arrdl,
hogy mely dolgozé milyen hozzaférési jogosultsdgokkal rendelkezik a szervezeti
halézati rendszeréhez, operaciés rendszerhez, felhaszniléi alkalmazasaihoz,
adatbazisaihoz.

— Rendelkezik-e minden felhasznalé egyedi felhasznalonévvel, jelszoval.

— Eléirt-e, hogy a felhasznaldk leirjak és kdzponti helyre leadjék jelszavaikat (pl. zart
boritékban).

— Korlatozzak-e 3-4 sikertelen probalkozasra a hozzaférési kisérleteket.

— Alkalmaznak-e elektronikus alairast egyes adatok, dokumentumok hitelességének
biztositasara.

— Kialakitotta és szabalyozta-e a szervezet a virusvédelem eljardsrendjét. Rendelkezik-e
a szervezet a virusvédelmi szoftver rendszeres frissitésére vonatkoz6 licensz-
szerz6déssel. A virusvédelemi rendszer kiterjed-e minden, az intézmény feliigyelete
ala tartozo szamitastechnikai eszkdzre.



Rendelkezik-e a szervezet szabalyozassal az leselejtezésre vagy athelyezésre kerdilt
adattarolok torlésére vonatkozoan.

Megbizott-e a szervezet kiilsé szervezetet egyes adatainak, informacidinak kezelésére,
feldolgozésara, tarolasara.

Tartalmaz-e a szerz6dés altalanos adatvédelmi feltételeket, az adatkezelés felelsségi
viszonyainak meghatarozasarol.

Szabalyozott és dokumentalt-e a szamitogépes rendszer mentési eljarasa, beleértve

annak maédjat, idejét, eljarasi rendjét és felelosségi viszonyait.

Csongrad, 2021. november 03.

Biztositott-¢ a mentéseket tartalmazo6 adathordozok védelme.
A szamitastecnikai eszk6z0k nyilvantartisa naprakészen, beazonosithatéan torténik-e.
Van-e behatolasvédelmi rendszer az épiileten, melyben a szamitogépeket taroljak.

T

an Lejla
Belsb ellendrzési vezetd

2. szamu melléklet

Kockéazatelemzés Csongrad Viros Onkorméanyzata 2022. évi belsé ellenérzési

munkatervéhez
Onkormdnyzat Polgarmesteri Hivatal
Kockazati tényezok Suly | Kockézat | Osszesen | Stily | Kockézat Osszesen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 5
2 Valtozas, atszervezés 4 1 4 4 1 4
3 Rendszer komplexitas 4 2 8 4 2 8
4 Ko6lcsonhatas més rendszerekkel 3 3 5 3 2 6
5 Koltségszint 3 2 6 3 2 6
6 Kiils6 fel altal gyakorolt 2 3 6 5 3 6
befolyas
7 El6z6 ellendrzés 6ta eltelt id6 2 2 4 2 2 4
8 Ve’:'ze"t0§e’g aggalyai a rendszer 3 ’ 6 3 5 6
miitkddésével kapcsolatosan
9 Pen’zugy}' s,zabalytalansagok 4 3 12 4 3 12
valdszinlisége
10 |J ov,obem dontésekre gyakorolt 3 3 9 3 3 9
hatas
11 M'unkata,rsak tapasztalata 3 3 9 3 4 12
képzettsége
12 | Kézvélemény érzékelése 4 2 8 4 2 8
Osszesen 91 86




Intézmények Gazdasagi Tdrsasdg

Kockazati tényezok Suly | Kockazat | Osszesen | Suly | Kockéazat | Osszesen
1 Kontrollok értékelése 5 2 10 5 2 10
2 Véltozas, atszervezés 4 1 4 4 1 4
3 Rendszer komplexités 4 2 8 4 2 8
4 Kdlcsdnhatas més rendszerekkel 3 3 9 3 3 9
5 Koltségszint 3 2 6 3 2 6
6 Kiilsé fél altal gyakorolt

befolyas . ! 2 2 ! 2
7 El6z6 ellenbrzés ota eltelt id6 2 1 2 2 1 2
8 Vezetoség aggalyai a rendszer 3 1 3 3 1

mitkddésével kapcsolatosan 3
9 Pen?ugyi s’zabalytalansagok 3 2 6 4 5

valoszinlisége 8
10 |J ov,obem dontésekre gyakorolt 3 2 6 3 3

hatas 6
11 M’unkata’rsak tapasztalata 3 2 6 3 5

képzettsége 6
12 | K6zvélemény érzékelése 4 1 4 4 1 4

Osszesen 66 68

Kockazatkezelési matrix Csongrad Varos Onkormanyzata 2022. évi belsé ellendrzési
munkatervéhez

Valosziniiség | Magas (8-

16) biztos

bekévetkezés

Koézepes 5-7) | Nem vizsgéalando

esetleges teriilet
bekovetkezés

Alacsony (0- | Nem vizsgalando
3) ritka teriilet
bekovetkezés

Nem vizsgalando
tertilet

Alacsony (1-50)
jelentéktelen

Kozepes (51-75)
mérsékelt

Magas (76- 100)
nagy




3. sz. melléklet

Csongrad Viros 2022, évi
Ellendrzési terve és idorendi tablazata

Ellenérzés tipusa,
megnevezese:
Szabalyszerliségi
ellendrzés

Szabdlyozottsag
ellenorzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata

Ellendrzitt idészak: 2021-2022.

Az ellendrzés célja: annak megéllapitisa, hogy a jogszabilyban el6irt
szabalyzatokat elkészitették-e, a mitkodés sajatossagainak megfeleld
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a valtozasoknak megfelelden mddositottik-e.

Kockazati tényezok: jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa

Ellenérzés idépontja: 2022. februar

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belso ellenér

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszerliségi
ellenbrzés

Szabdlyozottsig
| ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongradi Polgarmesteri Hivatal

Ellené6rzétt idoszak: 2021-2022.

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyban eldirt
szabalyzatokat elkészitették-e, a mitkodés sajatossagainak megfeleld
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a valtozdsoknak megfelelben modositottak-e.

Kockazati tényezok: jogszabélyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa

Ellenérzés idépontja: 2022. marcius

Ellentrzést végzi: Gajdan Lejla belso ellenor

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszerliségi
ellenérzés

Szabdlyozottsdg
ellendrzése

Ellenorzitt koltségvetési szerv: Piroskavarosi Szocialis Csalad- és
Gyermekjo6léti Intézmény

Ellendrzétt idoszak: 2021-2022. év

Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy a jogszabalyban el6irt
szabalyzatokat elkészitették-e, a mikodés sajatossagainak megfeleld
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a valtozasoknak megfelelden mddositottak-e.

Kockazati témyezék: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa.

Ellendrzés idopontja: 2022. aprilis

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellendr

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:

pénziigyi ellenbrzés

a Csongrddi Kozmii Kft.
gazddlkoddsinak
ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csongradi Kézmii Kft.

Ellenorzott idoszak: 2021 .év

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a tarsasag gazdalkodasa,
bevételeinek és raforditasainak elszdmolasa megfelelt-e a jogszabalyi és
tulajdonosi elbirasoknak, a tarsasag kotelezettségallomanya jelent-e kockazatot a
miikddésre, valamint a gazdalkodas atlathatsaga és elszamoltathatdsaga
biztositott volt-e.

Kockazati tényezok: a jogszabélyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa. A nyilvantartdsok vezetésének hidnyosséga.

Ellenérzés idopontja: 2022. jinius

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belso ellenor

Ellen6rzés tipusa,
megnevezeése:
Szabalyszeriiségi
ellen6rzés

Iratkezelés ellenorzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Csongradi
Polgarmesteri Hivatal

Ellenorzott idoszak: 2021-2022. év

Ellen6rzés célja;

Kockazati tényezék: jogszabélyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa

Ellenérzés idépontja: 2022. julius

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr




Ellen6rzés tipusa,
megnevezese:
Szabalyszerliségi
ellenérzés

Belsd kontrollrendszer
ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Csongradi
Polgarmesteri Hivatal

Ellenorzott idoszak: 2021-2022. év

Az ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy a mikodés €s gazdalkodas
szervezettsége és szabalyozottsaga a jogszabalyi, illetve a célszerliségei €s
hatékonysagi kovetelményeknek megfeleld-e.

Kockazati tényezdk: jogszabalyban, szablyzatokban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa.

Ellenérzés idépontja: 2022. szeptember

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:

Pénziigyi ellendrzés

Pénzkezelés ellenorzése

Ellenérzétt kiltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Polgarmesteri
Hivatal, Csongrad Véros Roma Nemzetiségi Onkorményzata

Ellenérzott idoszak: 2022. év

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés soran a
jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartotték-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa. Hianyos bizonylatok, nyilvantartdsok

Ellendrzés idépontja: 2022. oktober

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belso ellendr

Ellen6rzés tipusa,
megnevezese:
Szabalyszertiségi
ellen6rzés

Informatikai rendszer
ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Csongradi
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idoszak: 2021.-2022. év

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy koriiltekintSen gondoskodtak-e
az Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszereinek
miikodésével kapcsolatos védelemrol, biztonsagrol.

Kockazati tényezék: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa, a dokumentécié vezetésének hidnyossaga.

Ellenérzés idépontja: 2022. november

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellenor

Csongrad, 2021. november 03.

Csongrad Varos Onkorméanyzata

Polgarmester

Készitette:

Belso ellendrzési vezetd

Csongradi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzo




Csongrad Vires 2022, évi
Ellendrzési terve és idérendi tiblazata

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabélyszeriiségi
ellentrzés

Szabdlyozottsdg
| ellendrzése

Ellendrzitt koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorméanyzata

Ellen6rzott iddszak: 2021-2022.

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyban elirt
szabalyzatokat elkészitették-e, a miikddés sajitossagainak megfeleld
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a valtozdsoknak megfelelden modositottak-e.

Kockazati tényez6k: jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagy4sa

Ellenérzés idGpontja: 2022. februar

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellendr

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszertiségi
ellendrzés

Szabdlyozottsdg
ellendrzése

Ellenérzitt koltségvetési szerv: Csongradi Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzitt idgszak: 2021-2022.

Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a jogszabalyban el6irt
szabélyzatokat elkészitették-e, a miikodés sajatossagainak megfelels
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a véltozasoknak megfeleléen modositottik-e.

Kockazati tényezék: jogszabslyban foglaltak figyelmen kiviil hagyésa

Ellendrzés idépontja: 2022. marcius

Ellenorzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszertiiségi
ellendrzés

Szabdlyozottsdg
ellenorzése

Ellené6rzott kdltségvetési szerv: Piroskavarosi Szociélis Csalad- és
Gyermekjoléti Intézmény

Ellenérzott iddszak; 2021-2022. év

Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy a jogszabalyban el8irt
szabalyzatokat elkészitették-e, a mitkodés sajatossdgainak megfelels
szabalyzatokat készitettek-e, azokat a valtozdsoknak megfeleléen médositottdk-e.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban foglaltak figyelmen kiviil hagyasa.

Ellendrzés idépontja: 2022. 4prilis

Ellengrzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellenér

Ellenérzés tipusa,

| megnevezése:

pénziigyi ellen6rzés

a Csongradi Kozmii Kft.
gazddlkoddsdnak
ellendrzése

Ellendrzitt koltségvetési szerv: Csongradi Kozmii Kft.

Ellendrziott idészak: 2021.év

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a tarsasag gazdalkodssa,
bevételeinek és raforditdsainak elszdmoldsa megfelelt-e a jogszabalyi és
tulajdonosi eldirasoknak, a tarsasag kotelezettségallomanya jelent-e kockazatot a
miikddésre, valamint a gazddlkodas atléthatosdga és elszamoltathatosiga
biztositott volt-e.

Kockszati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaitak figyelmen kiviil
hagyésa. A nyilvantartasok vezetésének hidnyossaga.

Ellenérzés idépontja: 2022. jinius

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellenér

Ellenérzés tipusa,
megnevezese:
Szabdlyszeriiségi
ellendrzés

Iratkezelés ellendriése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkormanyzata, Csongradi
Polgarmesteri Hivatal

Ellenorzétt idoszak: 2021-2022. év

Ellendrzés célja:

Kockazati tényezék: jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa

Ellenérzés idépontja: 2022. jilius

| Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla belsd ellenér




Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszertiségi
ellen6rzés

Bels6 kontrollrendszer
ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkormanyzata, Csongradi
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzott idészak: 2021-2022. év

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a miik6dés és gazdalkodas
szervezettsége €s szabélyozottsiga a jogszabalyi, illetve a célszerliségei és
hatékonysagi kévetelményeknek megfelelé-e.

Kockazati tényezdk: jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa.

Ellendrzés idépontja: 2022. szeptember

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Ellenérzés tipusa,
megnevezése:

Pénziigyi ellentrzés

Pénzkezelés ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkorményzata, Polgarmesteri
Hivatal, Csongrad Véros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata

Ellenérzitt idészak: 2022. év

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés soran a
jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Kockazati tényez6k: a jogszabalyban, szabalyzatokban foglaltak figyelmen kiviil
hagyésa. Hidnyos bizonylatok, nyilvantartisok

Ellendrzés idépontja: 2022. oktdber

Ellenérzést végzi: Gajdan Lejla belsé ellendr

Ellendrzés tipusa,
megnevezése:
Szabalyszerliségi
ellenérzés

Informatikai rendszer
ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Csongrad Varos Onkormanyzata, Csongradi
Polgérmesteri Hivatal

Ellenérzott idészak: 2021.-2022. év

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy koriiltekintéen gondoskodtak-¢
az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszereinek
miikddésével kapesolatos védelemrdl, biztonsagrol.

Kockazati tényezdk: a jogszabalyban, szabalyzatban foglaltak figyelmen kiviil
hagyasa, a dokumentéci6 vezetésének hidnyosséga.

Ellendrzés idépontja: 2022. november

Ellendrzést végzi: Gajdan Lejla bels6 ellendr

Csongrad, 2021. november 03,

Polgarmester

Csongrad Varos Onkormanyzata

D lh

Készitette:
'ﬁ}n Lejla
Belso ellendrzési vezetd

[Rord

Csongradi Polgarmesteri Hivatal
Jegyzb




Csongrad Viros Onkormanyzata, Csongridi Polgdrmesteri Hivatal,

Csongrad Viros Onkormanyzata Gazdasagi Ellaté Szervezet,
Csongrad Viros Onkormanyzata Varosellaté Intézménye,

Piroskavarosi Szocidlis, Csalad és Gyermekjoléti Intézmény,

Csongradi Ovodik Igazgatosaga, Csongradi Informaciés Kézpont,

Miivelodési Kozpont és Varosi Galéria, Alkotéhaz
2022. évi kockazatot general6 eseményeinek (kockazati tényez6Kk) meghatirozasa
a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 3.§ , 7§ (1) bekezdésben foglaltak alapjan

Miikodési

Valtozés, atszervezés,

Rendszer komplexitas
Kolcsonhatas mas rendszerekkel
Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas
Vezetdség aggalyai a rendszer
mikdsdésével kapcsolatosan

Jogszabalyok vagy egyéb szabalyozok hibéi, hidnyossagai,
ellentmondésok

Szabalytalan kotelezettségvallalas, ellenjegyzési, eljarasi hibak

Belso kontrollrendszer nem megfelelé6 miksdése

Targyi feltételek hianya, vagyontargyak elhasznalodasa

Koltségvetési elvonas, allami tamogatasok csokkenése

Munkatérsak tapasztalata

képzettsége

Informatika/ A honlap nem tartalmazza a kdzérdekii és a k6zérdekb6l nyilvanos
Kommunikacié adatokat

Rendszer komplexitas Nem megfeleld a kapcsolatuk a kiils6 szervekkel, partnerekkel,

Kolcsonhatas mas rendszerekkel
Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas
E16z6 ellenbrzés ota eltelt id6
Vezetoség aggdlyai a rendszer
mikodésével kapcsolatosan
Munkatérsak tapasztalata

iigyfelekkel

Adatok nem elérhet6ek, az adatokat nem lehet visszaallitani, adatok
megsemmisiilése

Nem biztositjak a feladatellatashoz sziikséges anyagi-technikai
eszkozoket

Nem hoznak létre, és nem miikddtetnek megfeleld szinvonald

képzettsége informacios halézatot

Kozvélemény érzékelése

Megfeleloségi Nem jogszabalynak, szabalyzatnak megfelel6 a milkodés,
Kontrollok értékelése szabalyozas hidnya

Rendszer komplexitas Elérhetetlen célkitiizések, részben megvaldsulé feladatok, miikodési

Koélcsonhatas mas rendszerekkel
El6z6 ellendrzés ota eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
mikddésével kapesolatosan

folyamatok nem hatékony kialakitasa

A feladatellatashoz elégtelen a rendelkezésre 4116 forras

Informaciohidny, megalapozatlan, késén meghozott déntések

Elézmények ismeretének hidnya, elmaradt feladatok, elégtelen
informacidaramlas

Pénziigyi

Koltségszint

Kiils6 fél altal gyakorolt befolyas
El6z6 ellendrzés 6ta eltelt id6

Koltségvetési megszoritasok, elvonasok

Plusz feladat vallalasa, jogszabaly szerint kitelez ellatésa év
kézben

Intézményfinanszirozasi problémak

Pénziigyi szabalytalansagok Tamogatasok elvesztése

valosziniisége Lopas, csalés, sikkasztas, leltarhiany

Munkatarsak tapasztalata

képzettsége

Személyi A munkavégzést nem egyértelmii szabalyzatokkal és

Valtozas, atszervezés

El6z6 ellenérzés 6ta eltelt id6
Vezetdség aggalyai a rendszer
miikodésével kapcsolatosan

folyamatleirdsokkal szabalyozzak

Munkakéri leirdsok nem teljeskoriiek

Nem megfelel6 képzettség és tapasztalat

Kulcsszerepet bet6lté munkatarsak elvesztése




Munkatarsak tapasztalata

Tulzott leterheltség

képzettsége Magas fluktuacio, betegség miatti hianyzas
Kozvélemény érzékelése
Kozvélemény Negativ lakossagi visszhang

Kolcsonhatas mas rendszerekkel

Kozvélemény érzékelése

Szolgaltatasi szint nem megfelelssége

Bizalomvesztés

A képviseld-testiilet altal elfogadott stratégiai tervben szerepld belsé ellendrzések:

— Szabalyozottsag vizsgalata — Polgarmesteri Hivatal
— Szabdlyozottsag vizsgalata - Onkormanyzat

—  Belsd kontrollrendszer ellendrzése — Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

— Pénzkezelés ellendrzése — Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal
— Tratkezelés ellendrzése — Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal

— Informatikai rendszerek ellendrzése — Onkorméanyzat, Polgarmesteri Hivatal

— 100%-0s Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag ellendrzés - Onkormanyzat

Kockazatelemzés:

Csongrad Véros Onkorményzata,
Csongradi Polgarmesteri Hivatal,
Csongrad Varos Onkormanyzata Gazdasagi Ellaté Szervezet,
Csongrad Véros Onkorményzata Vérosellaté Intézménye,
Piroskavarosi Szocialis, Csalad és Gyermekjoléti Intézmény,
Csongradi Ovodak Igazgatésaga,
Csongradi Informaciés Kézpont,
Miivel6dési Kozpont és Varosi Galéria,

— Alkotéhaz
2022. évi bels ellenérzési munkatervéhez
Sor Kockazati tényezék Onkorméanyzat Polgarmesteri Intézmények Gazdsagi
sza Hivatal Térsasag
m Sily Kockazat Saly | Kocka-zat | Suly Koc- Suly Koc-
kazat kazat
1 Kontrollok értékelése 5 2 5 2 5 2 5 2
2 Valtozas, atszervezés 4 1 4 1 4 1 4 1
3 Rendszer komplexitas 4 2 4 2 4 2 4 2
4 KolcsOnhatas mas 3 3 3 2 3 3 3 3
rendszerekkel
5 Koltségszint 3 2 3 2 3 2 3 2
6 Kiils6 fél altal gyakorolt 2 3 2 3 2 1 2 1
befolyas
7 El6z6 ellendrzés 6ta 2 2 2 2 2 1 2 1
eltelt id6
8 Vezetoség aggélyai a
rendszer miikodésével 3 2 3 2 3 1 3 1
kapcsolatosan
9 Pénziigyi
szabalytalansagok 4 3 4 3 3 2 4 2
valdsziniisége
10 Jovébeni dontésekre 3 3 3 3 3 2 3 2
gyakorolt hatés




11 Munkatarsak 3 3 3 4 3 2 3 2
tapasztalata képzettsége

12 || Kezvclemiay 4 2 4 2 4 1 4 1
érzékelése

Kockazatelemzés alapjin elvégzendd ellendrzések:

— Szabalyozottsag vizsgalata — Polgarmesteri Hivatal

—  Szabélyozottsag vizsgalata — Onkorményzat

— Szabalyozottsag vizsgilata - Piroskavarosi Szocialis Csalad- és Gyermekjoléti Intézmény
— Belsd kontrollrendszer ellenérzése — Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal

~ Pénzkezelés ellendrzése — Onkormanyzat, Polgérmesteri Hivatal

— Tratkezelés ellendrzése — Onkorményzat, Polgarmesteri Hivatal

— Informatikai rendszerek ellenérzése — Onkorményzat, Polgérmesteri Hivatal

- Csongradi Kozmii Kft. gazdalkodasanak ellenérzés — Onkormaényzat

Csongrad, 2022. november 02.

Csongrad Varos Onkorméanyzata Csongradi Polgarmesteri Hivatal
Polgarmester Jegyzb

Csongrad Varos Onkorméanyzata Csongrad Viros Onkorményzata

Gazdasagi Ellaté Szervezet — Igazgato Vérosellaté Intézménye — Igazgato

Csongrad Viros Roma Nemzetiségi Piroskavarosi Szociélis, Csalad

Onkormanyzata — Elndk és Gyermekjoléti Intézmény - Igazgatd

Csongradi Ovodak Igazgatosaga — Igazgatd Csongradi Informaciés Kézpont — Igazgato

Miivelddési Kozpont és Varosi Galéria - Igazgatd Alkotohaz - Igazgatd




